承办单位提案办理帮助
从网上下载USB-KEY的客户端工具，双击如图(1-1)所示图标。

[image: image1.png]eSS e
Tianyn Snart Car
Tisr Informati




图1-1
安装程序显示如图(1-2)所示界面，点击“安装”按钮，客户端程序将自动开始安装，如图(1-3)所示。
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图1-2
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图1-3

安装完成后，如图(1-4)所示，点击“完成”按钮，结束客户端工具的安装。
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图1-4

客户端工具安装结束后，在系统托盘中将出现图标[image: image5.bmp]，将USB-KEY插入电脑的USB插槽，系统将自动识别出该硬件。双击该图标进入USB-KEY的管理程序，如图(1-5)所示，在左边的目录树中选择智能卡结点（以[image: image6.bmp]表示），工具条中的“更改PIN”按钮才会高亮。点击“更改PIN”按钮将弹出如图(1-6)所示的对话框： 
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图1-5
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图1-6

分别输入旧PIN(初始PIN码为111111)、新PIN并确认新PIN，最后点击“确定”按钮。如果旧PIN输入错误将提示可重试的次数，当PIN输入错误达到最大重试次数时，PIN将被锁住。如果PIN被锁可通过管理员来解锁。
关于USB-KEY的管理程序更详细的帮助信息，请参看该管理程序自带的帮助手册。

在IE浏览器地址栏中输入如图(1-7)所示地址(http://web.shszx.gov.cn或从东方网政协页面入口登陆)
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图1-7

IE浏览器将弹出如图(1-8)所示对话框，其中将列出USB-KEY中包含的数字证书。选择想登录系统的数字证书，点击“确定”按钮。
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图1-8

IE将继续弹出如图(1-9)所示PIN码校验对话框，输入之前设定的PIN码，点击“确定”。
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图1-9

如果PIN码正确，将自动登录到“上海市政协提案信息管理系统”。承办单位权限可以见到如下页面图(1-10)
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图1-10

点击左边“提案办理”按钮进入承办单位提案查询，如图（1-11）所示
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图1-1

可以查询本单位需要办理的提案目录。选择届次的起始代码，如图(1-12)所示，选择承办提案的类型，如图(1-13)所示。
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图1-12                           图1-13
点击“查询”按钮，列出需要办理的提案目录如图(1-14)所示。
[image: image16.png]A LETRHREEL SR, rosoft Internet Explorer =181
T WEE W W TAD W |

CRE- 5 - Q[ A Qe civwx @%s 3 - SEM-E5 50
Q) - [€] hepsfocahosta0snicasesys EERENT N I
YaHoO! - @ - S Qmx - | w K| [T - R SuEem O as | Dl O G @ aekes

= = .
CiENEChiEIRE R T EE R
SHANGHAI COMMITTEE OF CHINESE PEOPLE'S POLITICAL CONSULTATIVE CONFERENCE > > >

WG TEENEE  206F6A0R I - REER - REHE
@ REEE =
pEENE > O
— RPREEW —
0 fEEN
0w i ) [FEmRER 5 5 [TREFEs o
EHRS wnet:  [mrmzEEr] (2851 (E8) Goemoeezas

RIS EREAR (ED
RN THREE Gtsod)

HABLER HAESE BEH

Bk RES  BEE = ThRE EHem hmw pmsw T 0T T a

£F ERLEETLIL
R &

=

TRENE TEE W

o4 oo mem  EENEEE, L #p®  *EE ARG EEnE
i = EE
EEERANES" &
2
o0 o Tpm e PRRRE RHR  BSE  AEE  AEE s
i o = “
waE T

Copyight © Shanghai Fudan Grend Horizon Inforwation Technolagy,lne. &1l nights reserved

€ [0 [ B8 & ntanet





图1-14
点击案由，可以查看提案人以及提案的详细信息。点击“提案办理”就进入提案办理窗口，系统将自动列出该提案本单位历次的办理情况如图(1-15)所示。
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图1-15
如要添加新的提案办理情况则点击“增加”按钮，如需修改某次办理的信息，则点击相应办理信息上的“修改”按钮，点击“删除”按钮则可删除该次提案办理的信息。

进入编辑页面后，逐项填入或修改提案办理的相关信息。在办理意见中可以按打印需要的格式调整输入的文本内容，或者直接从MS Word中粘贴。如图(1-16)所示。
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图1-16
结束编辑后点击“保存”按钮[image: image19.png]


，如要放弃本次编辑，则点击“取消”按钮[image: image20.png]


，页面都将跳转到办理情况列表中。点击“显示打印格式”按钮[image: image21.png]


，可以弹出如图(1-17)所示打印样式页面，直接使用IE自带的打印功能，将提案办理的情况打印出来。
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图1-17
完成提案办理后，点击“退出系统”后关闭IE浏览器，并将USB-KEY拔出。
